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PRESENTACION

El presente Manual de Organizacion permite brindar una vision integral y acertada de la
Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Municipio de Zumpango,
Estado de México, que se basa en la estructura organica vigente para la vinculacién con la
sociedad.

La importancia que tiene esta Unidad y por la cual fue creada, consiste en que es altamente
prioritario y estratégico, involucrar a los sectores sociales no sélo en la prevencion de una
cultura de rechazo, sino también de manera abierta y decisiva, en el combate a la corrupcién
y en los beneficios que la rendicion de cuentas implica en todos los ambitos de nuestra vida
econOmica, politica y social.

Es asi que este documento contempla ofrecer de forma ordenada y sistematica los rubros
gue dan identidad a esta Unidad y justifican su existencia.

El disefio y difusion de este documento es creado en atencidn a los retos que enfrenta la
Autoridad Municipal, se ha trazado la meta de innovar y mejorar los procesos, estableciendo
una ruta de mejora de gestion oportuna y de profesionalismo. Con esa intencién el municipio
hace un analisis al interior para mejorar su dindmica de trabajo con el &nimo de asegurar
una optima respuesta a la ciudadania, de tal manera que las respuestas a las solicitudes se
otorguen en los tiempos que marca la normatividad correspondiente; que la atencidén sea
eficiente, y que la mision global del Municipio de Zumpango se complemente a través del
servicio competitivo de esta Dependencia.

De tal manera que el Manual de Organizacién de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica se rige bajo los principios de integridad, independencia, objetividad,
imparcialidad, confidencialidad, competencia técnica y profesional, brinda la herramienta e
informacion necesaria con la finalidad transparentar la Gestion Municipal de Zumpango
2022-2024.

De conformidad a las disposiciones en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de México y Municipios y el Bando Municipal 2024 del Municipio de Zumpango de Ocampo;
el presente manual constituye un instrumento de apoyo administrativo, para la consulta de
los servidores publicos y publico en general.
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|.- ANTECEDENTES

El 31 de agosto de 2012 se publicé en la Gaceta de Gobierno la Ley de Proteccion de Datos
Personales mediante la cual se modific6 el nhombre de ITAIPEM al de Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de México y Municipios (Infoem), ampliando sus facultades como érgano garante en
materia de proteccién de datos personales. Es a partir de ello, que el Infoem es un érgano
auténomo y garante del derecho de acceso a la informacion publica y la proteccion de los
datos personales en el Estado de México, a través de la promocién oportuna y dinamica de
la cultura de la transparencia. EI INFOEM tiene como mision la interpretacion y la aplicacion
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios y la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios; la resolucién de los recursos de revision, y la vigilancia
de su cumplimiento por parte de los sujetos obligados. Ademas, se encarga de fomentar la
transparencia y la rendicién de cuentas, a través del contacto cercano y permanente con la
sociedad mexiquense.

El acceso a la informacion que persigue la Ley implica abrir un espacio para que los
particulares, incluyendo a los ciudadanos y las organizaciones, puedan conocer el desarrollo
de las actividades de la autoridad para plantear sus puntos de vista y participar en la vida
politica y administrativa por medio del debate democratico e informado. Asimismo, se
reconoce la obligacién de las autoridades para entregar la informacion requerida de una
manera completa, veridica, oportuna, estableciendo sanciones y medidas de apremio para
aguellos que actuen de forma contraria.

Es asi como el Municipio de Zumpango se ha ido transformando con la necesidad del
desarrollo de la cultura de la transparencia, y con la finalidad de actualizar la normatividad
estatal y municipal, la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdublica,
actualmente se integra con un Titular, Jefatura de Proteccion de Datos Personales y Jefatura
de Informacion Publica.
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Il.- BASE LEGAL:

A continuacién, se describe la base legal que establece la normatividad vigente, a nivel
Federal, Estatal y Municipal, respecto de los funcionarios de la “Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica”

» Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos; Articulo 6, Apartado A,
Fraccion I, 11, III, 1V, V, VI y VII; publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero
de 1917, Ultima reforma publicada DOF 22 de marzo del 2024.

» Constitucién del Estado Libre y Soberano de México; Articulo 5, trigésimo segundo y
trigésimo tercero Fracciones I, Il, I, IV, V, VI, VII, VIII y IX Ultima reforma publicada en la
Gaceta de Gobierno el 21 de mayo del 2024.

» Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacién Puablica; Articulos; 23, 24,
25, 44 fraccion I, 11, Ill, IV, V, VI, VII, VIl y IX, 45 fraccién |, II, 11, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI
y Xll, 46, 70, 71, 89, 201 al 216. Ultima reforma publicada en el DOF el 20 de mayo del 2021.

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios; Articulos del 45 al 59, Articulos 92, 94, 103 y 174. Ultima Reforma Publicada
en la Gaceta del Gobierno el 22 de junio del 2023.

» Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios. Publicado en la Gaceta de Gobierno el 30 de mayo de

2017

» Ley Organica Municipal del Estado de México; Articulos 31 Fraccion XVII, XLV y 32
fraccion I, I, 1ll, IV y VI. Ultima reforma Publicada en la Gaceta del Gobierno el 05 de mayo
del 2024.

» Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;
Articulos 28 parrafo cuarto, 35 parrafo sexto y 48 parrafo segundo. Publicado en la Gaceta
del Gobierno el 05 de abril del 2024.

» Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; Articulo 55 fraccion VI, 148.
Ultima reforma Publicada en la Gaceta del Gobierno el 05 de abril del 2024.

» Bando Municipal de Zumpango 2024; Articulo 168, 169, 170y 171. Publicado el 5
de febrero del 2024.
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lll. OBJETO Y ATRIBUCIONES
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulo 6.- La manifestacion de las ideas no serd objeto de ninguna inquisiciéon
judicial o administrativa, sino en el caso de que ataque a la moral, la vida privada o los
derechos de terceros, provoque algun delito, o perturbe el orden publico; el derecho de
réplica sera ejercido en los términos dispuestos por la ley. El derecho a la informacion sera
garantizado por el Estado.

Toda persona tiene derecho al libre acceso a informacién plural y oportuna, asi como
a buscar, recibir y difundir informacién e ideas de toda indole por cualquier medio de
expresion.

El Estado garantizar4 el derecho de acceso a las tecnologias de la informacion y
comunicacioén, asi como a los servicios de radiodifusion y telecomunicaciones, incluido el de
banda ancha e internet. Para tales efectos, el Estado establecerda condiciones de
competencia efectiva en la prestacion de dichos servicios.

Para efectos de lo dispuesto en el presente articulo se observara lo siguiente:

Apartado A. Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, la Federacion
y las entidades federativas, en el ambito de sus respectivas competencias, se regiran por
los siguientes principios y bases:

I. Toda la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y
organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos autonomos, partidos
politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el @mbito
federal, estatal y municipal, es publica y sélo podra ser reservada temporalmente por
razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la
interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los
sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, la ley determinara los supuestos especificos bajo los cuales
procedera la declaracion de inexistencia de la informacion.

II. La informacién que se refiere a la vida privada y los datos personales sera
protegida en los términos y con las excepciones que fijen las leyes.
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lll. Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su utilizacion,
tendrd acceso gratuito a la informacion publica, a sus datos personales o a la rectificacion
de éstos.

IV. Se estableceran mecanismos de acceso a la informacién y procedimientos de
revision expeditos que se sustanciaran ante los organismos autbnomos especializados e
imparciales que establece esta Constitucion.

V. Los sujetos obligados deberdn preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles,
la informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los
indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados
obtenidos.

VI. Las leyes determinaran la manera en que los sujetos obligados deberan hacer
publica la informacién relativa a los recursos publicos que entreguen a personas fisicas o
morales. VII. La inobservancia a las disposiciones en materia de acceso a la informacion
publica serd sancionada en los términos que dispongan las leyes.

VII. La inobservancia a las disposiciones en materia de acceso a la informacion
publica sera sancionada en los términos que dispongan las leyes.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO

Articulo 5.- En el Estado de México todas las personas gozaran de los derechos humanos
reconocidos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en los tratados
internacionales en los que el Estado mexicano sea parte, en esta Constitucion y en las leyes
gue de ésta emanen, por lo que gozaran de las garantias para su proteccion, las cuales no
podran restringirse ni suspenderse salvo en los casos y bajo las condiciones que la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece.

El derecho a la informacién sera garantizado por el Estado. La ley establecera las
previsiones que permitan asegurar la proteccion, el respeto y la difusion de este derecho.

Para garantizar el ejercicio del derecho de transparencia, acceso a la informacion publica y
proteccion de datos personales, los poderes publicos y los organismos auténomos,
transparentaran sus acciones, en términos de las disposiciones aplicables, la informacién
sera oportuna, clara, veraz y de facil acceso.

Este derecho se regira por los principios y bases siguientes:
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|. Toda la informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismos de
los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos autdbnomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos estatales y municipales, asi como del gobierno y de la
administracion publica municipal y sus organismos descentralizados, asimismo de cualquier
persona fisica, juridica colectiva o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad en el &mbito estatal y municipal, es publica y sélo podra ser reservada
temporalmente por razones previstas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos de interés publico y seguridad, en los términos que fijen las leyes. En la
interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los
sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, la ley determinara los supuestos especificos bajo los cuales
procedera la declaracion de inexistencia de la informacion.

Il. La informacion referente a la intimidad de la vida privada y la imagen de las personas
serd protegida a través de un marco juridico rigido de tratamiento y manejo de datos
personales, con las excepciones que establezca la ley reglamentaria.

lll. Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su utilizacion, tendra
acceso gratuito a la informacién publica, a sus datos personales o a la rectificacion de éstos.

IV. Se establecerdn mecanismos de acceso a la informacion y procedimientos de revision
expeditos que se sustanciaran ante el organismo autonomo especializado e imparcial que
establece esta Constitucion.

V. Los procedimientos de acceso a la informacién publica, de acceso, correccién y supresion
de datos personales, asi como los recursos de revision derivados de los mismos, podran
tramitarse por medios electronicos, a través de un sistema automatizado que para tal efecto
establezca la ley reglamentaria y el organismo autonomo garante en el ambito de su
competencia. Las resoluciones que correspondan a estos procedimientos se sistematizaran
para favorecer su consulta.

VI. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacién
completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que
permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y los resultados obtenidos.

VII. La ley reglamentaria, determinara la manera en que los sujetos obligados deberan hacer
publica la informacién relativa a los recursos publicos que entreguen a personas fisicas o
juridicas colectivas.
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VIII. El Estado contard con un organismo autbnomo, especializado, imparcial, colegiado,
con personalidad juridica y patrimonio propio, con plena autonomia técnica y de gestion,
con capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su
organizacion interna, responsable de garantizar el cumplimiento del derecho de
transparencia, acceso a la informacion publica y a la proteccion de datos personales en
posesion de los sujetos obligados en los términos que establezca la ley.

El organismo autbnomo garante previsto en esta fraccién, se regira por la ley en materia de
transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales en posesion
de sujetos obligados.

En su funcionamiento se regira por los principios de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, eficacia, objetividad, profesionalismo, transparencia y maxima publicidad.

El organismo autbnomo garante tiene competencia para conocer de los asuntos
relacionados con la transparencia, el acceso a la informacion publica y la proteccion de
datos personales en posesion de cualquiera de los sujetos obligados a que se refiere la
fraccion | del presente articulo, con excepcion de aquellos asuntos jurisdiccionales que
correspondan al Tribunal Superior de Justicia en cuyo caso resolvera un comité integrado
por tres Magistrados. Resolvera la reserva, confidencialidad, inexistencia o negativa de la
informacion, en los términos que establezca la ley.

La ley estableceré la informacion que se considere reservada o confidencial.

Las resoluciones del organismo autonomo garante son vinculatorias, definitivas e
inatacables para los sujetos obligados.

Cuando dichas resoluciones puedan poner en peligro el interés publico y la seguridad de las
instituciones locales, la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos podra interponer
recurso de revision ante el Tribunal Superior de Justicia en términos de las disposiciones
aplicables.

El organismo autonomo garante podra acudir ante el organismo garante federal a través de
peticion fundada para que éste conozca de los recursos de revision que por su interés y
trascendencia asi lo ameriten.

El organismo auténomo garante se integra por cinco comisionadas o comisionados. Para su
nombramiento, la Legislatura, previa realizacién de una consulta a la sociedad, a propuesta
de los grupos parlamentarios, con el voto de las dos terceras partes de los miembros
presentes, nombrara a la comisionada o comisionado que deba cubrir la vacante, siguiendo
el proceso establecido en la ley. El nombramiento podra ser objetado por el Gobernador en
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un plazo de diez dias habiles. Si el Gobernador no objetara el nombramiento dentro de este
plazo, ocupara el cargo la persona nombrada por la Legislatura.

En caso de que el Gobernador objetara el nombramiento, la Legislatura hara un nuevo
nombramiento, en los términos del parrafo anterior, pero con una votacion de las tres quintas
partes de los miembros presentes. Si este segundo nombramiento fuera objetado, la
Legislatura, en los términos del parrafo anterior, con la votacion de las tres quintas partes
de los miembros presentes, designara al comisionado que ocupara la vacante.

Las comisionadas o comisionados duraran en su encargo siete afios y deberan cumplir con
los requisitos previstos en las fracciones I, Il, V y VI del articulo 91 de esta Constitucién, no
podran tener otro empleo, cargo o comision, con excepcion de los no remunerados en
instituciones docentes, cientificas o de beneficencia, sélo podran ser removidos de su cargo
en los términos del Titulo Séptimo de esta Constitucion y seran sujetos de juicio politico.

En la conformacion del organismo autbnomo garante se observara el principio de paridad
de género.

La comisionada o el comisionado presidente sera designado por los propios comisionados,
mediante voto secreto, por un periodo de tres afios, con posibilidad de ser reelecto por un
periodo igual; estard obligado a rendir un informe anual ante la Legislatura, en la fechay en
los términos que disponga la ley.

El organismo autdbnomo garante tendrda un Consejo Consultivo, integrado por cinco
consejeras o0 consejeros, que seran elegidos por el voto de las dos terceras partes de los
miembros presentes de la Legislatura. La ley determinara los procedimientos a seguir para
la presentacion de las propuestas por la propia Legislatura. Anualmente seran sustituidos
las o los dos consejeras o consejeros de mayor antigiedad en el cargo, salvo que fuesen
propuestos y ratificados para un segundo periodo.

La ley establecera las medidas de apremio que podra imponer el organismo autbnomo
garante, para asegurar el cumplimiento de sus decisiones.

Toda autoridad y servidor publico estara obligado a coadyuvar con el organismo auténomo
garante y sus integrantes para el buen desempefio de sus funciones.

El organismo auténomo garante coordinara sus acciones con el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, con la entidad especializada en materia de archivos y
con el Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado
de México, asi como los organismos garantes federal, de las entidades federativas y del
Distrito Federal, con el objeto de fortalecer la rendicién de cuentas del Estado de México.
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El organismo garante podra formular programas de difusién de la cultura de transparencia,
acceso a la informacién publica y proteccion de datos personales, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables.

IX. La inobservancia de las disposiciones en materia de acceso a la informacién puablica sera
sancionada en los términos que dispongan las leyes.

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Capitulo I
De los Sujetos Obligados

Articulo 23. Son sujetos obligados a transparentar y permitir el acceso a su informacion y
proteger los datos personales que obren en su poder: cualquier autoridad, entidad, 6rgano
y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos
politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en los &mbitos
federal, de las Entidades Federativas y municipal.

Articulo 24. Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley, los sujetos obligados
deberan cumplir con las siguientes obligaciones, segun corresponda, de acuerdo a su
naturaleza:

I. Constituir el Comité de Transparencia, las Unidades de Transparencia y vigilar su correcto
funcionamiento de acuerdo a su normatividad interna;

Il. Designar en las Unidades de Transparencia a los titulares que dependan directamente
del titular del sujeto obligado y que preferentemente cuenten con experiencia en la materia;

lll. Proporcionar capacitacion continua y especializada al personal que forme parte de los
Comités y Unidades de Transparencia,;

IV. Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestibn documental,
conforme a la normatividad aplicable;

V. Promover la generacién, documentacion y publicacién de la informaciéon en Formatos
Abiertos y Accesibles;

VI. Proteger y resguardar la informacion clasificada como reservada o confidencial; VII.
Reportar a los Organismos garantes competentes sobre las acciones de implementacion de
la normatividad en la materia, en los términos que éstos determinen;
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VIIl. Atender los requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que, en
materia de transparencia y acceso a la informacion, realicen los Organismos garantes y el
Sistema Nacional;

IX. Fomentar el uso de tecnologias de la informacién para garantizar la transparencia, el
derecho de acceso a la informacion y la accesibilidad a éstos;

X. Cumplir con las resoluciones emitidas por los Organismos garantes;

XI. Publicar y mantener actualizada la informacion relativa a las obligaciones de
transparencia;

XII. Difundir proactivamente informacion de interés publico;
XIIl. Dar atencion a las recomendaciones de los Organismos garantes, y
XIV. Las demas que resulten de la normatividad aplicable.

Articulo 25. Los sujetos obligados seran los responsables del cumplimiento de las
obligaciones, procedimientos y responsabilidades establecidas en esta Ley, la Ley Federal
y las correspondientes de las Entidades Federativas, en los términos que las mismas
determinen.
Capitulo IV
De las Unidades de Transparencia

Articulo 44. Cada Comité de Transparencia tendra las siguientes funciones:

l. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las acciones
y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en
materia de acceso a la informacion;

Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de ampliacién del
plazo de respuesta, clasificacion de la informacién y declaracion de inexistencia o de
incompetencia realicen los titulares de las Areas de los sujetos obligados;

lIl. Ordenar, en su caso, a las Areas competentes que generen la informaciéon que derivado
de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion o0 que previa
acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga, de forma fundada y motivada,
las razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades,
competencias o funciones;
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IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio del derecho
de acceso a la informacion;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de los Servidores Publicos o integrantes
adscritos a las Unidades de Transparencia;

VI. Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la
informacion, accesibilidad y proteccion de datos personales, para todos los Servidores
Publicos o integrantes del sujeto obligado;

VII. Recabar y enviar al organismo garante, de conformidad con los lineamientos que estos
expidan, los datos necesarios para la elaboracion del informe anual;

VIII. Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion a que se refiere
el articulo 101 de la presente Ley, y

IX. Las demés que se desprendan de la normatividad aplicable.

Articulo 45. Los sujetos obligados designaran al responsable de la Unidad de
Transparencia gue tendra las siguientes funciones:

|. Recabar y difundir la informacion a que se refieren los Capitulos II, 11l IV y V del Titulo
Quinto de esta Ley, asi como la correspondiente de la Ley Federal y de las Entidades
Federativas y propiciar que las Areas la actualicen periédicamente, conforme la
normatividad aplicable;

Il. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

lll. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la informacion vy,
en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad
aplicable;

IV. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso a
la informacion;

V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VI. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la
mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion, conforme a la
normatividad aplicable;
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VII. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las
solicitudes de acceso a la informacion;

VIII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, respuestas, resultados,
costos de reproduccion y envio;

IX. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

X. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XlI. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley y en las demas
disposiciones aplicables, y

XIl. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

Los sujetos obligados promoveran acuerdos con instituciones publicas especializadas que
pudieran auxiliarles a entregar las repuestas a solicitudes de informacion, en la lengua
indigena, braille o cualquier formato accesible correspondiente, en forma mas eficiente.

Articulo 46. Cuando alguna Area de los sujetos obligados se negara a colaborar con la
Unidad de Transparencia, ésta dara aviso al superior jerarquico para que le ordene realizar
sin demora las acciones conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad de Transparencia lo hara del
conocimiento de la autoridad competente para que ésta inicie, en su caso, el procedimiento
de responsabilidad respectivo.

Capitulo Il
De las obligaciones de transparencia comunes

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los
sujetos obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los
respectivos medios electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u
objeto social, segun corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas, documentos
y politicas que a continuacién se sefalan:
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|. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que debera incluirse leyes, cédigos,
reglamentos, decretos de creacién, manuales administrativos, reglas de operacion, criterios,
politicas, entre otros;

Il. Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada parte de
la estructura, las atribuciones y responsabilidades que le corresponden a cada servidor
publico, prestador de servicios profesionales o miembro de los sujetos obligados, de
conformidad con las disposiciones aplicables;

[I. Las facultades de cada Area; )
A Las metas y objetivos de las Areas de conformidad con sus programas operativos;

V. Los indicadores relacionados con temas de interés publico o trascendencia social que
conforme a sus funciones, deban establecer;

VI. Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus objetivos y resultados;

VIl.  El directorio de todos los Servidores Publicos, a partir del nivel de jefe de
departamento o su equivalente, o de menor nivel, cuando se brinde atencion al publico;
manejen o apliquen recursos publicos; realicen actos de autoridad o presten servicios
profesionales bajo el régimen de confianza u honorarios y personal de base. El directorio
debera incluir, al menos el nombre, cargo o nombramiento asignado, nivel del puesto en la
estructura organica, fecha de alta en el cargo, numero telefénico, domicilio para recibir
correspondencia y direccion de correo electronico oficiales;

VIIl. La remuneracion bruta y neta de todos los Servidores Publicos de base o de
confianza, de todas las percepciones, incluyendo sueldos, prestaciones, gratificaciones,
primas, comisiones, dietas, bonos, estimulos, ingresos y sistemas de compensacion,
sefialando la periodicidad de dicha remuneracion;

IX.  Los gastos de representacion y viaticos, asi como el objeto e informe de comision
correspondiente;

X. El nimero total de las plazas y del personal de base y confianza, especificando el
total de las vacantes, por nivel de puesto, para cada unidad administrativa;

XI. Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios, sefialando los nombres

de los prestadores de servicios, los servicios contratados, el monto de los honorarios y el
periodo de contratacion;
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XIl.  La informacion en Version Publica de las declaraciones patrimoniales de los
Servidores Publicos que asi lo determinen, en los sistemas habilitados para ello, de acuerdo
a la normatividad aplicable;

XIll.  El domicilio de la Unidad de Transparencia, ademas de la direccién electronica donde
podran recibirse las solicitudes para obtener la informacion;

XIV. Las convocatorias a concursos para ocupar cargos publicos y los resultados de los
MISMOS;

XV. Lainformacion de los programas de subsidios, estimulos y apoyos, en el que se
debera informar  respecto de los programas de transferencia, de
Sservicios, de infraestructura social y de subsidio, en los que se deberéa contener lo
siguiente:

a) Area;

b) Denominacién del programa;

c) Periodo de vigencia;

d) Disefio, objetivos y alcances;

e) Metas fisicas;

f) Poblacién beneficiada estimada;

g) Monto aprobado, modificado y ejercido, asi como los calendarios de su programacion
presupuestal;

h) Requisitos y procedimientos de acceso;
i) Procedimiento de queja o inconformidad ciudadana,;
J) Mecanismos de exigibilidad ;

k) Mecanismos de evaluacion, informes de evaluacion 'y
seguimiento de recomendaciones;

[) Indicadores con nombre, definicion, método de calculo, unidad de medida, dimension,
frecuencia de medicion, nombre de las bases de datos utilizadas para su calculo;
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m) Formas de participacién social;
n) Articulacién con otros programas sociales;
0) Vinculo a las reglas de operacién o Documento equivalente;

p) Informes periddicos sobre la ejecucién y los resultados de las evaluaciones
realizadas, y

gq) Padrén de beneficiarios mismo que debera contener los siguientes datos: nombre de
la persona fisica o0 denominacién social de las personas morales beneficiarias, el
monto, recurso, beneficio o apoyo otorgado para cada una de ellas, unidad territorial,
en su caso, edad y sexo;

XVI. Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que regulen las
relaciones laborales del personal de base o de confianza, asi como los recursos publicos
econdmicos, en especie o donativos, que sean entregados a los sindicatos y ejerzan como
recursos publicos;

XVII. Lainformacion curricular, desde el nivel de jefe de departamento o equivalente, hasta
el titular del sujeto obligado, asi como, en su caso, las sanciones administrativas de que
haya sido objeto;

XVII. El listado de Servidores Publicos con sanciones administrativas definitivas,
especificando la causa de sancion y la disposicion;

XIX. Los servicios que ofrecen sefialando los requisitos para acceder a ellos;

XX. Los trAmites, requisitos y formatos que ofrecen;

XXI. La informacién financiera sobre el presupuesto asignado, asi como los informes del
ejercicio trimestral del gasto, en términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental
y demas normatividad aplicable;

XXII. Lainformacion relativa a la deuda publica, en términos de la normatividad aplicable;

XXIIl. Los montos destinados a gastos relativos a comunicacién social y publicidad oficial
desglosada por tipo de medio, proveedores, nUmero de contrato y concepto o campafia;

XXIV. Los informes de resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal de cada sujeto
obligado que se realicen y, en su caso, las aclaraciones que correspondan;
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XXV. Elresultado de la dictaminarian de los estados financieros;

XXVI. Los montos, criterios, convocatorias y listado de personas fisicas o morales a
guienes, por cualquier motivo, se les asigne o permita usar recursos publicos o, en los
Términos de las disposiciones aplicables, realicen actos de autoridad. Asimismo, los
informes que dichas personas les entreguen sobre el uso y destino de dichos recursos;

XXVIl.Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o0 autorizaciones
otorgados, especificando los titulares de aquéllos, debiendo publicarse su objeto, nombre o
razén social del titular, vigencia, tipo, términos, condiciones, monto y modificaciones, asi
como si el procedimiento involucra el aprovechamiento de bienes, servicios y/o recursos
publicos;

XXVIII. La informacién sobre los resultados sobre procedimientos de adjudicacién
directa, invitacion restringida y licitacion de cualquier naturaleza, incluyendo la Version
Publica del Expediente respectivo y de los contratos celebrados, que debera contener, por
lo menos, lo siguiente:

a) De licitaciones publicas o procedimientos de invitacion restringida:
1. La convocatoria o invitacion emitida, asi como los fundamentos legales aplicados
para llevarla a cabo;

2. Los nombres de los participantes o invitados;

3. El nombre del ganador y las razones que lo justifican;

4. El Area solicitante y la responsable de su ejecucion;

5. Las convocatorias e invitaciones emitidas;

6. Los dictamenes y fallo de adjudicacion;

7. El contrato y, en su caso, sus anexos;

8. Los mecanismos de vigilancia y supervision, incluyendo, en su caso, los estudios de

impacto urbano y ambiental, segun corresponda;

9. La partida presupuestal, de conformidad con el clasificador por objeto del gasto, en
el caso de ser aplicable;
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10.  Origen de los recursos especificando si son federales, estatales o municipales, asi
como el tipo de fondo de participacién o aportacién respectiva;

11. Los convenios modificatorios que, en su caso, sean firmados, precisando el objeto y
la fecha de celebracion;

12. Los informes de avance fisico y financiero sobre las obras o servicios contratados;
13.  El convenio de terminacion, y
14.  Elfiniquito;

b) De las adjudicaciones directas:

1. La propuesta enviada por el participante;

2. Los motivos y fundamentos legales aplicados para llevarla a cabo;

3. La autorizacion del ejercicio de la opcion;

4 En su caso, las cotizaciones consideradas, especificando los nombres de los

proveedores y los montos;

5. El nombre de la persona fisica o moral adjudicada;
6. La unidad administrativa solicitante y la responsable de su ejecucion;
7. El nimero, fecha, el monto del contrato y el plazo de entrega o de ejecucion de los

Servicios u obra;

8. Los mecanismos de vigilancia y supervision, incluyendo, en su caso, los estudios de
impacto urbano y ambiental, segun corresponda;

9. Los informes de avance sobre las obras o servicios contratados;
10.  El convenio de terminacion y
11.  Elfiniquito;

XXIX. Los informes que por disposicion legal generen los sujetos obligados;
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XXX. Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus facultades, competencias o
funciones con la mayor desagregacion posible;

XXXI. Informe de avances programaticos o presupuestales, balances generales y su estado
financiero;

XXXII. Padrén de proveedores y contratistas;

XXXIIIl. Los convenios de coordinacion de concertacion con los sectores social y privado;
XXXIV. El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesién y propiedad;

XXXV.Las recomendaciones emitidas por los 6rganos publicos del Estado mexicano u
organismos internacionales garantes de los derechos humanos, asi como las acciones que

han llevado a cabo para su atencion;

XXXVI. Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos o0 procedimientos seguidos en
forma de juicio;

XXXVII. Los mecanismos de participacion ciudadana;

XXXVIII. Los programas que ofrecen, incluyendo informacion sobre la poblacion, objetivo y
destino, asi como los tramites, tiempos de respuesta, requisitos y formatos para acceder a
los mismos

XXXIX. Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia de los sujetos obligados;

XL. Todas las evaluaciones y encuestas que hagan los sujetos obligados a programas
financiados con recursos publicos;

XLI. Los estudios financiados con recursos publicos;

XLII. El listado de jubilados y pensionados y el monto que reciben,;

XLII. Los ingresos recibidos por cualquier concepto sefalando el nombre de los
responsables de recibirlos, administrarlos y ejercerlos, asi como su destino, indicando el
destino de cada uno de ellos;

XLIV. Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie;

XLV. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental;
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XLVI. Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las opiniones y
recomendaciones que emitan, en su caso, los consejos consultivos;

XLVII. Para efectos estadisticos, el listado de solicitudes a las empresas concesionarias de
telecomunicaciones y proveedores de servicios o0 aplicaciones de Internet para la
intervencién de comunicaciones privadas, el acceso al registro de comunicaciones y la
localizacion geografica en tiempo real de equipos de comunicacion, que contenga
exclusivamente el objeto, el alcance temporal y los fundamentos legales del requerimiento,
asi como, en su caso, la mencién de que cuenta con la autorizacién judicial correspondiente,

y

XLVIII. Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se considere relevante, ademas de
la que, con base en la informacion estadistica, responda a las preguntas hechas con mas
frecuencia por el publico. Los sujetos obligados deberan informar a los Organismos garantes
y verificar que se publiquen en la Plataforma Nacional, cuales son los rubros que son
aplicables a sus paginas de Internet, con el objeto de que éstos verifiquen y aprueben, de
forma fundada y motivada, la relacion de fracciones aplicables a cada sujeto obligado.

Capitulo Il
De las obligaciones de transparencia especificas de los sujetos obligados

Articulo 71. Ademas de lo sefialado en el articulo anterior de la presente Ley, los sujetos
obligados de los Poderes Ejecutivos Federal, de las Entidades Federativas y municipales,
deberan poner a disposicion del publico y actualizar la siguiente informacion:

l. En el caso del Poder Ejecutivo Federal, los poderes ejecutivos de las Entidades
Federativas, el Organo Ejecutivo del Distrito Federal y los municipios:

a) El Plan Nacional de Desarrollo, los planes estatales de desarrollo o el Programa General
de Desarrollo del Distrito Federal, segin corresponda;

b) El presupuesto de egresos y las formulas de distribucién de los recursos otorgados;

c) El listado de expropiaciones decretadas y ejecutadas que incluya, cuando menos, la fecha
de expropiacion, el domicilio y la causa de utilidad publica y las ocupaciones superficiales;

d) El nombre, denominacion o razon social y clave del registro federal de los contribuyentes
a los que se les hubiera cancelado o condonado algun crédito fiscal, asi como los montos
respectivos. Asimismo. La informacion estadistica sobre las exenciones previstas en las
disposiciones fiscales;
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e) Los nombres de las personas a quienes se les habilité para ejercer como corredores y
notarios publicos, asi como sus datos de contacto, la informacién relacionada con el proceso
de otorgamiento de la patente y las sanciones que se les hubieran aplicado;

f) La informacion detallada que contengan los planes de desarrollo urbano, ordenamiento
territorial y ecoldgico, los tipos y usos de suelo, licencias de uso y construccién otorgadas
por los gobiernos municipales, y

g) Las disposiciones administrativas, directamente o a través de la autoridad competente,
con el plazo de anticipacién que prevean las disposiciones aplicables al sujeto obligado de
gue se trate, salvo que su difusién pueda comprometer los efectos que se pretenden lograr
con la disposicion o se trate de situaciones de emergencia, de conformidad con dichas
disposiciones.

Il. Adicionalmente, en el caso de los municipios:

a) El contenido de las gacetas municipales, las cuales deberan comprender los resolutivos
y acuerdos aprobados por los ayuntamientos, y

b) Las actas de sesiones de cabildo, los controles de asistencia de los integrantes del
Ayuntamiento a las sesiones de cabildo y el sentido de votacion de los miembros del cabildo
sobre las iniciativas o acuerdos.

Articulo 89. Cualquier persona podra denunciar ante los Organismos garantes la falta de
publicacion de las obligaciones de transparencia previstas en los articulos 70 a 83 de esta
Ley y demas disposiciones aplicables, en sus respectivos ambitos de competencia.

TiTULO NOVENO MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES
Capitulo I De las Medidas de Apremio

Articulo 201. Los Organismos garantes, en el ambito de sus competencias, podran imponer
al servidor publico encargado de cumplir con la resolucién, o a los miembros de los
sindicatos, partidos politicos o a la persona fisica o0 moral responsable, las siguientes
medidas de apremio para asegurar el cumplimiento de sus determinaciones:

l. Amonestacién publica, o

Il. Multa, de ciento cincuenta hasta mil quinientas veces el salario minimo general
vigente en el Area geografica de que se trate.
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La Ley Federal y las de las Entidades Federativas estableceran los criterios para calificar
las medidas de apremio, conforme a la gravedad de la falta y, en su caso, las condiciones
econdmicas del infractor y la reincidencia. El incumplimiento de los sujetos obligados sera
difundido en los portales de obligaciones de transparencia de los Organismos garantes y
considerados en las evaluaciones que realicen éstos. En caso de que el incumplimiento de
las determinaciones de los Organismos garantes implique la presunta comisién de un delito
0 una de las conductas sefialadas en el articulo 206 de esta Ley, el organismo garante
respectivo debera denunciar los hechos ante la autoridad competente. Las medidas de
apremio de caracter econdmico no podran ser cubiertas con recursos publicos.

Articulo 202. Si a pesar de la ejecucion de las medidas de apremio previstas en el articulo
anterior no se cumple con la determinacion, se requerira el cumplimiento al superior
jerarquico para que en un plazo de cinco dias lo instruya a cumplir sin demora. De persistir
el incumplimiento, se aplicaran sobre el superior jerarquico las medidas de apremio
establecidas en el articulo anterior. Transcurrido el plazo, sin que se haya dado
cumplimiento, se determinaran las sanciones que correspondan.

Articulo 203. Las medidas de apremio a que se refiere el presente Capitulo, deberan ser
impuestas por los Organismos garantes y ejecutadas por si mismos o con el apoyo de la
autoridad competente, de conformidad con los procedimientos que establezcan las leyes
respectivas.

Las multas que fijen el Instituto y los Organismos garantes se haran efectivas ante el Servicio
de Administracion Tributaria o las Secretarias de finanzas de las Entidades Federativas,
segun corresponda, a través de los procedimientos que las leyes Establezcan.

Articulo 204. La Ley Federal y las de las Entidades Federativas deberan establecer los
mecanismos y plazos para la notificacion y ejecucion a los Organismos garantes de las
medidas de apremio que se apliquen en un plazo maximo de quince dias, contados a partir
de que sea notificada la medida de apremio.

Articulo 205. Ademas de las medidas de apremio previstas en el presente Capitulo, las
leyes de la materia podran establecer aquéllas otras que consideren necesarias.

Capitulo Il
De las Sanciones

Articulo 206. La Ley Federal y de las Entidades Federativas, contemplaran como causas

de sancién por incumplimiento de las obligaciones establecidas en la materia de la presente
Ley, al menos las siguientes:
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|. La falta de respuesta a las solicitudes de informacion en los plazos sefalados en la
normatividad aplicable;

Il. Actuar con negligencia, dolo o mala fe durante la sustanciacion de las solicitudes en
materia de acceso a la informacién o bien, al no difundir la informacion relativa a las
obligaciones de transparencia previstas en la presente Ley;

l1l. Incumplir los plazos de atencion previstos en la presente Ley;

IV. Usar, sustraer, divulgar, ocultar, alterar, mutilar, destruir o inutilizar, total o parcialmente,
sin causa legitima, conforme a las facultades correspondientes, la informacién que se
encuentre bajo la custodia de los sujetos obligados y de sus Servidores Publicos o a la cual
tengan acceso o conocimiento con motivo de su empleo, cargo o comision;

V. Entregar informacion incomprensible, incompleta, en un formato no accesible, una
modalidad de envio o de entrega diferente a la solicitada previamente por el usuario en su
solicitud de acceso a la informacién, al responder sin la debida motivaciéon y fundamentacion
establecidas en esta Ley;

VI. No actualizar la informacion correspondiente a las obligaciones de transparencia en los
plazos previstos en la presente Ley;

VII. Declarar con dolo o negligencia la inexistencia de informacion cuando el sujeto
obligado deba generaria, derivado del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones;

VIII. Declarar la inexistencia de la informacion cuando exista total o parcialmente en sus
archivos;

IX. No documentar con dolo o negligencia, el ejercicio de sus facultades, competencias,
funciones o actos de autoridad, de conformidad con la normatividad aplicable;

X. Realizar actos para intimidar a los solicitantes de informacion o inhibir el ejercicio del
derecho;

XI. Denegar intencionalmente informacion que no se encuentre clasificada como reservada
o confidencial;

XIl. Clasificar como reservada, con dolo o negligencia, la informacién sin que se cumplan
las caracteristicas sefialadas en la presente Ley. La sancién procedera cuando exista una
resolucion previa del organismo garante, que haya quedado firme;
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XIll. No desclasificar la informacién como reservada cuando los motivos que le dieron origen
ya no existan o haya fenecido el plazo, cuando el organismo garante determine que existe
una causa de interés publico que persiste 0 no se solicite la prérroga al Comité de
Transparencia;

XIV. No atender los requerimientos establecidos en la presente Ley, emitidos por los
Organismos garantes,

XV. No acatar las resoluciones emitidas por los Organismos garantes, en ejercicio de sus
funciones. La Ley Federal y las de las Entidades Federativas estableceran los criterios para
calificar las sanciones conforme a la gravedad de la falta, en su caso, las condiciones
econdmicas del infractor y la reincidencia. Asimismo, contemplaran el tipo de sanciones, los
procedimientos y plazos para su ejecucion. Las sanciones de caracter economico no podran
ser cubiertas con recursos publicos.

Articulo 207. Las conductas a que se refiere el articulo anterior serdn sancionadas por los
Organismos garantes, segun corresponda y, en su caso, conforme a su competencia daran
vista a la autoridad competente para que imponga o ejecute la sancion.

Articulo 208. Las responsabilidades que resulten de los procedimientos administrativos
correspondientes derivados de la violacion a lo dispuesto por el articulo 206 de esta Ley,
Son independientes de las del orden civil, penal o de cualquier otro tipo que se puedan
derivar de los mismos hechos. Dichas responsabilidades se determinaran, en forma
auténoma, a través de los procedimientos previstos en las leyes aplicables y las sanciones
gue, en su caso, se impongan por las autoridades competentes, también se ejecutaran de
manera independiente. Para tales efectos, el Instituto o los Organismos garantes podran
denunciar ante las autoridades competentes cualquier acto u omisién violatoria de esta Ley
y aportar las pruebas que consideren pertinentes, en los términos de las leyes aplicables.

Articulo 209. Ante incumplimientos en materia de transparencia y acceso a la informacion
por parte de los partidos politicos, el Instituto u organismo garante competente dara vista,
segun corresponda, at Instituto Nacional Electoral o a los organismos publicos locales
electorales de las Entidades Federativas competentes, para que resuelvan lo conducente,
sin perjuicio de las sanciones establecidas para los partidos politicos en las leyes aplicables.
En el caso de probables infracciones relacionadas con fideicomisos o fondos publicos,
sindicatos o personas fisicas o morales que reciban y ejerzan recursos publicos o realicen
actos de autoridad, el Instituto u organismo garante competente debera dar vista al érgano
interno de control del sujeto obligado relacionado con éstos, cuando sean Servidores
Pulblicos, con el fin de que instrumenten los procedimientos administrativos a que haya
lugar.
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Articulo 210. En aquellos casos en que el presunto infractor tenga la calidad de Servidor
Publico, el Instituto o el organismo garante debera remitir a la autoridad competente, junto
con la denuncia correspondiente, un expediente en que se contengan todos los elementos
gue sustenten la presunta responsabilidad administrativa. La autoridad que conozca del
asunto deberé informar de la conclusién del procedimiento y en su caso, de la ejecucion de
la sancion al Instituto o al organismo garante, segun corresponda.

Articulo 211. Cuando se trate de presuntos infractores de sujetos obligados que no cuenten
con la calidad de Servidor Publico, el Instituto o los Organismos garantes de las Entidades
Federativas, seran las autoridades facultadas para conocer y desahogar el procedimiento
sancionatorio conforme a esta Ley, y debera llevar a cabo las acciones conducentes para la
imposicién y ejecucion de las sanciones.

Articulo 212. El procedimiento a que se refiere el articulo anterior dard comienzo con la
notificacion que efectue el Instituto o los Organismos garantes de las Entidades Federativas
al presunto infractor, sobre los hechos e imputaciones que motivaron el inicio del
procedimiento y le otorgaran un término de quince dias para que rinda pruebas y manifieste
por escrito lo que a su derecho convenga.

En caso de no hacerlo, el Instituto o el organismo garante correspondiente, de inmediato,
resolvera con los elementos de conviccion que disponga. El Instituto o el organismo garante
correspondiente, admitira las pruebas que estime pertinentes y procedera a su desahogo; y
concluido que esto sea, notificara al presunto infractor el derecho que le asiste para que, de
considerarlo necesario, presente sus alegatos dentro de los cinco dias siguientes a su
notificacion. Una vez analizadas las pruebas y demas elementos de conviccion, el Instituto
o el organismo garante correspondiente, resolvera, en definitiva, dentro de los treinta dias
siguientes a la fecha en que inicié el procedimiento sancionador. Dicha resolucion debera
ser notificada al presunto infractor y, dentro de los diez dias siguientes a la notificacion, se
hard publica la resolucion correspondiente. Cuando haya causa justificada por acuerdo
indelegable del Pleno del Instituto o del organismo garante correspondiente, podra ampliar
por una sola vez y hasta por un periodo igual el plazo de resolucion.

Articulo 213. En las normas respectivas, del Instituto y de los Organismos garantes de las
Entidades Federativas. Se precisara toda circunstancia relativa a la forma, términos y
cumplimiento de los plazos a que se refiere el procedimiento sancionatorio previsto en esta
Ley, incluyendo la presentacién de pruebas y alegatos, la celebracién de audiencias, el
cierre de instruccién y la ejecucién de sanciones.

En todo caso, sera supletorio a este procedimiento sancionador lo dispuesto en las leyes en
materia de procedimiento administrativo del orden juridico que corresponda.
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Articulo 214. Las infracciones a lo previsto en la presente Ley por parte de sujetos obligados
gue no cuenten con la calidad de servidor publico, seran sancionadas con:

l. El apercibimiento, por Cinica ocasion, para que el sujeto obligado cumpla su
obligacion de manera inmediata, en los términos previstos en esta Ley, tratandose de los
supuestos previstos en las fracciones I, Ill, V. VI y X del articulo 206 de esta Ley. Si una vez
hecho el apercibimiento no se cumple de manera inmediata con la obligacion, en los
términos previstos en esta Ley, tratdndose de los supuestos mencionados en esta fraccion,
se aplicara multa de ciento cincuenta a doscientos cincuenta dias de salario minimo general
vigente en el area geografica de que se trate.

Il. Multa de doscientos cincuenta a ochocientos dias de salario minimo general vigente
en el area geografica de que se trate, en los casos previstos en las fracciones Il y IV del
articulo 206 de esta Ley, y

[1. Multa de ochocientos a mil quinientos dias de Salario minimo general vigente en el
area geogréfica de que se trate, en los casos previstos en las fracciones VII, VIII, IX, XI, XIl,
XIIl, XIV'y XV del articulo 206 de esta Ley. Se aplicara multa adicional de hasta cincuenta
dias de salario minimo general vigente en el &rea geografica de que se trate, por dia, a quien
persista en las infracciones citadas en los incisos anteriores.

Articulo 215. En caso de que el incumplimiento de las determinaciones de tus Organismos
garantes implique la presunta comision de un delito, el organismo garante respectivo debera
denunciar los hechos ante la autoridad competente.

Articulo 216. Las personas fisicas o morales que reciban y ejerzan recursos publicos o
ejerzan actos de autoridad deberan proporcionar la informacion que permita al sujeto
obligado que corresponda, cumplir con sus obligaciones de trasparencia y para atender las
solicitudes de acceso correspondientes.

LEY DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Capitulo II
De los Comités de Transparencia

Articulo 45. Cada sujeto obligado establecera un Comité de Transparencia, colegiado e
integrado por lo menos por tres miembros, debiendo de ser siempre un numero impar.

Los integrantes del Comité de Transparencia no podran depender jerarquicamente entre si,
tampoco podran reunirse dos o mas de estos integrantes en una sola persona. Cuando se
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presente el caso, el titular del sujeto obligado tendra que nombrar a la persona que supla al
subordinado. Los miembros propietarios de los Comités de Transparencia contaran con los
suplentes designados, de conformidad con la normatividad interna de los respectivos sujetos
obligados, y deberan corresponder a personas que ocupen cargos de la jerarquia inmediata
inferior a la de dichos propietarios.

Articulo 46. Los sujetos obligados integrardn sus Comités de Transparencia de la siguiente
forma:

l. El titular de la unidad de transparencia;

Il. El responsable del area coordinadora de archivos o equivalente; y

[ll. El titular del 6rgano de control interno o equivalente.

También estara integrado por el servidor publico encargado de la proteccion de los datos
personales cuando sesione para cuestiones relacionadas con esta materia.

Todos los Comités de Transparencia deberan registrarse ante el Instituto.

Articulo 47. El Comité de Transparencia sera la autoridad maxima al interior del sujeto
obligado en materia del derecho de acceso a la informacién. EI Comité de Transparencia
adoptara sus resoluciones por mayoria de votos. En caso de empate, la o el Presidente
tendra voto de calidad. A sus sesiones podran asistir como invitados aquellos que sus
integrantes consideren necesarios, quienes tendran voz pero no voto. El Comité se reunira
en sesion ordinaria o extraordinaria las veces que estime necesario. El tipo de sesién se
precisara en la convocatoria emitida.

Los integrantes del Comité de Transparencia tendran acceso a la informacion para
determinar su clasificacion, conforme a la normatividad aplicable previamente establecida
por los sujetos obligados para el resguardo o salvaguarda de la informacion. En las sesiones
y trabajos del Comité, podran participar como invitados permanentes, los representantes de
las areas que decida el Comité, y contara con derecho de voz, pero no voto. Los titulares de
las unidades administrativas que propongan la reserva, confidencialidad o declaren la
inexistencia de informacion, acudiran a las sesiones de dicho Comité donde se discuta la
propuesta correspondiente.

Articulo 48. La clasificacién, desclasificaciéon y acceso a la informacion que generen o
custodien las instancias de inteligencia e investigacion debera apegarse a los términos
previstos en la Ley General, la presente Ley y a los protocolos de seguridad y resguardo
establecidos para ello.

Articulo 49. Los Comités de Transparencia tendran las siguientes atribuciones:
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l. Instituir, coordinar y supervisar en términos de las disposiciones aplicables, las acciones,
medidas y procedimientos que coadyuven a asegurar una mayor eficacia en la gestion y
atencion de las solicitudes en materia de acceso a la informacion;

Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de ampliacién del
plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion de inexistencia o de
incompetencia realicen los titulares de las areas de los sujetos obligados;

lll. Ordenar, en su caso a las areas competentes que generen la informacion que derivado
de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion o que previa
acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga, de forma fundada y motivada
las razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades,
competencias o funciones;

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion y entrega de informacion en las solicitudes
gue permita el adecuado ejercicio del derecho de acceso a la informacion;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos o integrantes
adscritos a las unidades de transparencia,

VI. Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la
informacion, accesibilidad y proteccion de datos personales, para todos los servidores
publicos o integrantes del sujeto obligado;

VII. Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion a que se refiere
esta Ley;

VIII. Aprobar, modificar o revocar la clasificacion de la informacion;

IX. Supervisar la aplicacion de los lineamientos en materia de acceso a la informacion
publica para el manejo, mantenimiento y seguridad de los datos personales, asi como de
los criterios de clasificacion expedidos por el Instituto;

X. Elaborar un programa para facilitar la sistematizacion y actualizacion de la informacion,
mismo que deberéd remitirse al Instituto dentro de los primeros veinte dias de cada afo;

XI. Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos que éste expida, los
datos necesarios para la elaboracion del informe anual,

XIl. Emitir las resoluciones que correspondan para la atencion de las solicitudes de
informacion;
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XIll. Dictaminar las declaratorias de inexistencia de la informacion que les remitan las
unidades administrativas y resolver en consecuencia;

XIV. Supervisar el registro y actualizacion de las solicitudes de acceso a la informacion, asi
como sus tramites, costos y resultados;

XV. Fomentar la cultura de transparencia,

XVI. Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en materia de informacion
clasificada,

XVII. Vigilar el cumplimiento de las resoluciones y recomendaciones que emita el Instituto;
y

XVIIl. Las demas que se desprendan de la presente Ley y las disposiciones juridicas
aplicables, que faciliten el acceso a la informacion.

Capitulo Il
De las Unidades de Transparencia

Articulo 50. Los sujetos obligados contaran con un area responsable para la atencion de
las solicitudes de informacion, a la que se le denominara Unidad de Transparencia.

Articulo 51. Los sujetos obligados designaran a un responsable para atender la Unidad de
Transparencia, quien fungira como enlace entre éstos y los solicitantes. Dicha Unidad sera
la encargada de tramitar internamente la solicitud de informacién y tendra la responsabilidad
de verificar en cada caso que la misma no sea confidencial o reservada. Dicha Unidad
contara con las facultades internas necesarias para gestionar la atencion a las solicitudes
de informacién en los términos de la Ley General y la presente Ley.

Articulo 52. Las solicitudes de acceso a la informacion y las respuestas que se les dé,
incluyendo, en su caso, la informacion entregada, asi como las resoluciones a los recursos
gue en su caso se promuevan seran publicas, y de ser el caso que contenga datos
personales que deban ser protegidos se podra dar su acceso en su version publica, siempre
y cuando la resolucion de referencia se someta a un proceso de disociacion, es decir, no
haga identificable al titular de tales datos personales.

Articulo 53. Las Unidades de Transparencia tendran las siguientes funciones:

I. Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de transparencia
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comunes y especificas a la que se refiere la Ley General, esta Ley, la que determine el
Instituto y las demas disposiciones de la materia, asi como propiciar que las areas la
actualicen periédicamente conforme a la normatividad aplicable;

Il. Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion;

lll. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la informacion vy,
en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad
aplicable;

IV. Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios para la atencion de las
solicitudes de acceso a la informacion;

V. Entregar, en su caso, a los particulares la informacion solicitada;

VI. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VII. Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren la
mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion, conforme a la

normatividad aplicable;

VIIl. Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal habilitado que sea
necesario para recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacion;

IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio, resolucion a los recursos de revision que se
hayan emitido en contra de sus respuestas y del cumplimiento de las mismas;

X. Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacién de informacion;

Xl. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

Xll. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

Xlll. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley; y

XIV. Las demas que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacién y aquellas
gue se desprenden de la presente Ley y demas disposiciones juridicas aplicables.
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Los sujetos obligados promoveran acuerdos con instituciones publicas especializadas que
pudieran auxiliarse a entregar las respuestas a solicitudes de informacién, en la lengua
indigena, braille o cualquier formato accesible correspondiente, en forma mas eficiente.

Los sujetos obligados deberan implementar a través de las unidades de transparencia,
progresivamente y conforme a sus previsiones, las medidas pertinentes para asegurar que
el entorno fisico de las instalaciones cuente con los ajustes razonables, con el objeto de
proporcionar adecuada accesibilidad que otorgue las facilidades necesarias, asi como
establecer procedimientos para brindar asesoria y atencion a las personas con
discapacidad, a fin de que puedan consultar los sistemas que integran la Plataforma
Nacional de Transparencia, presentar solicitudes de acceso a la informacion y facilitar su
gestion e interponer los recursos que las leyes establezcan.

Articulo 54. Cuando alguna area de los sujetos obligados se negara a colaborar con la
Unidad de Transparencia, esta dara aviso al superior jerarquico para que le ordene realizar
sin demora las acciones conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad de Transparencia lo hara del
conocimiento de la autoridad competente para que esta inicie, en su caso, el procedimiento
de responsabilidad respectivo.

Articulo 55. Cada Unidad de Transparencia debera elaborar un catalogo de informacién o
de expedientes clasificados que sera del conocimiento publico.

Articulo 56. Los sujetos obligados, a través de las Unidades de Transparencia acataran las
resoluciones, lineamientos y criterios del Instituto y atenderan los requerimientos de
informes que éste realice.

Articulo 57. El responsable de la Unidad de Transparencia debera tener el perfil adecuado
para el cumplimiento de las obligaciones que se derivan de la presente Ley. Para ser
nombrado titular de la Unidad de Transparencia, debera cumplir, por lo menos, con los
siguientes requisitos:

I. Contar con conocimiento o, tratandose de las entidades gubernamentales estatales y los
municipios certificacidbn en materia de acceso a la informacion, transparencia y proteccion
de datos personales, que para tal efecto emita el Instituto;

Il. Experiencia en materia de acceso a la informacion y proteccion de datos personales; y

lll. Habilidades de organizacion y comunicacion, asi como vision y liderazgo.
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Capitulo IV
De los Servidores Publicos Habilitados

Articulo 58. Los servidores publicos habilitados seran designados por el titular del sujeto
obligado a propuesta del responsable de la Unidad de Transparencia.

Articulo 59. Los servidores publicos habilitados tendran las funciones siguientes:
I. Localizar la informacion que le solicite la Unidad de Transparencia;

Il. Proporcionar la informacion que obre en los archivos y que le sea solicitada por la Unidad
de Transparencia;

Ill. Apoyar a la Unidad de Transparencia en lo que esta le solicite para el cumplimiento de
sus funciones;

IV. Proporcionar a la Unidad de Transparencia, las modificaciones a la informacion publica
de oficio que obre en su poder;

V. Integrar y presentar al responsable de la Unidad de Transparencia la propuesta de
clasificacion de informacion, la cual tendra los fundamentos y argumentos en que se basa
dicha propuesta;

VI. Verificar, una vez analizado el contenido de la informacién, que no se encuentre en los
supuestos de informacion clasificada; y

VII. Dar cuenta a la Unidad de Transparencia del vencimiento de los plazos de reserva.

Capitulo II
De las Obligaciones de Transparencia Comunes

Articulo 92. Los sujetos obligados deberan poner a disposicion del publico de manera
permanente y actualizada de forma sencilla, precisa y entendible, en los respectivos medios
electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun
corresponda, la informacion, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a
continuacion se sefalan:

|. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que deberé incluirse leyes, cédigos,
reglamentos, decretos de creacion, acuerdos, convenios, manuales de organizacion y
procedimientos, reglas de operacion, criterios, politicas, entre otros;
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Il. Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la
estructura, las atribuciones y responsabilidades que le corresponden a cada servidor
publico, prestador de servicios profesionales o miembro de los sujetos obligados, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

[ll. Las facultades de cada area;

IV. Las metas, objetivos e indicadores de las areas de los sujetos obligados de conformidad
con los programas de trabajo e informes anuales de actividades de acuerdo con el Plan
Estatal de Desarrollo, Plan de Desarrollo Municipal, en su caso y demas ordenamientos
aplicables;

V. Los indicadores relacionados con temas de interés publico o trascendencia social que
conforme a sus funciones, deban establecer, asi como las matrices elaboradas para tal
efecto;

VI. Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus objetivos y resultados, asi como las
matrices elaboradas para tal efecto;

VII. El directorio de todos los servidores publicos, a partir del nivel de jefe de departamento
0 su equivalente o de menor nivel, cuando se brinde atencién al publico, manejen o apliquen
recursos publicos, realicen actos de autoridad o presten servicios profesionales bajo el
régimen de confianza u honorarios y personal de base. El directorio debera incluir, al menos
el nombre, cargo o nombramiento oficial asignado, nivel del puesto en la estructura organica,
fecha de alta en el cargo, numero telefonico, domicilio para recibir correspondencia y
direccion de correo electronico oficiales, datos que deberdn sefialarse de forma
independiente por dependencia y entidad publica de cada sujeto obligado;

VIII. La remuneracion bruta y neta de todos los servidores publicos de base o de confianza,
de todas las percepciones, incluyendo sueldos, prestaciones, gratificaciones, primas,
comisiones, dietas, bonos, estimulos, ingresos y sistemas de compensacion, sefialando la
periodicidad de dicha remuneracion;

IX. Los gastos de representacion y viaticos, asi como el objeto e informe de comision
correspondiente;

X. El nimero total de las plazas y del personal de base y de confianza, especificando el total
de las vacantes, por nivel de puesto, para cada unidad administrativa;

XIl. Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios, sefialando los nombres de
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los prestadores de servicios, los servicios contratados, el monto de los honorarios y el
periodo de contratacion;

XII. El perfil de los puestos de los servidores publicos a su servicio en los casos que aplique;
XIll. La informacién en versién publica de las declaraciones patrimoniales y de intereses de
los servidores publicos que asi lo determinen, en los sistemas habilitados para ello, de
acuerdo a la normatividad aplicable;

XIV. La informacién de los programas de subsidios, estimulos y apoyos, en el que se debera
informar respecto de los programas de transferencia, de servicios, de infraestructura social
y de subsidio, en los que se debera contener lo siguiente:

a) Area;

b) Denominacion del programa;

c¢) Periodo de vigencia;

d) Disefo, objetivos y alcances;

e) Metas fisicas;

f) Poblacion beneficiada estimada,;

g) Monto aprobado, modificado y ejercido, asi como los calendarios de su programacion
presupuestal;

h) Requisitos y procedimientos de acceso;

i) Procedimiento de queja o inconformidad ciudadana;

j) Mecanismos de exigibilidad;

k) Mecanismos e informes de evaluacion y seguimiento de recomendaciones;

) Indicadores con nombre, definicion, método de calculo, unidad de medida; dimension,
frecuencia de medicion, nombre de las bases de datos utilizadas para su calculo;

m)Formas de participacion social,
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n) Articulacion con otros programas sociales;
f) Vinculo a las reglas de operacion o documento equivalente;
0) Informes periddicos sobre la ejecucién y los resultados de las evaluaciones realizadas; y

p) Padron de beneficiarios mismo que debera contener los siguientes datos: nombre de la
persona fisica o denominacién social de las personas juridicas colectivas beneficiadas, el
monto, recurso, beneficio o apoyo otorgado para cada una de ellas, unidad territorial, en su
caso, edad y sexo.

XV. Agenda de reuniones publicas a las que convoquen los titulares de los sujetos
obligados;

XVI. El domicilio de la Unidad de Transparencia y su ubicacion, asi como el nombre, teléfono
oficial y horarios de atencion al publico de los responsables de las unidades de informacion;

XVII. Direccion electronica donde podran recibirse las solicitudes para obtener la
informacion, asi como el registro de las solicitudes recibidas y atendidas;

XVIII. Las convocatorias a concursos para ocupar cargos publicos y los resultados finales
de los mismos;

XIX. indices semestrales en formatos abiertos de los expedientes clasificados como
reservados que cada sujeto obligado posee y maneja,

XX. Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que regulen las relaciones
laborales del personal de base o de confianza, asi como los recursos publicos econémicos,
en especie o donativos, que sean entregados a los Sindicatos y ejerzan como recursos
publicos;

XXI. La informacién curricular, desde el nivel de jefe de departamento o equivalente, hasta
el titular del sujeto obligado, asi como, en su caso, las sanciones administrativas de que
haya sido objeto;

XXIl. El listado de Servidores Publicos con sanciones administrativas definitivas,
especificando la causa de sancion y la disposicion;

XXIIl. Los servicios que ofrecen sefialando los requisitos para acceder a ellos, asi como los
tiempos de respuesta;
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XXIV. Los tramites, requisitos y formatos que ofrecen, asi como los tiempos de respuesta;
XXV. La informacion financiera sobre el presupuesto asignado, asi como los informes del
ejercicio trimestral del gasto, en términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental
y demas disposiciones juridicas aplicables;

XXVI. La informacion relativa a la deuda publica, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables:

Los datos de todos los financiamientos contratados, asi como de los movimientos que se
efectden, en la que se incluya:

a) Los montos de financiamiento contratados;

b) Los plazos;

c) Las tasas de interés; y

d) Las garantias.

XXVII. Los montos destinados a gastos relativos a todos los programas y campafas de
comunicacion social y publicidad oficial desglosada por tipo de medio, proveedores, nimero

de contrato y concepto;

XXVIII. Los informes de resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal de cada sujeto
obligado que se realicen y, en su caso, las aclaraciones que correspondan;

XXIX. La informacion sobre los procesos y resultados sobre procedimientos de adjudicacion
directa, invitacion restringida y licitacion de cualquier naturaleza, incluyendo la version
publica del expediente respectivo y de los contratos celebrados, que deberan contener, por
los menos, lo siguiente:

a) De licitaciones publicas o procedimientos de invitacién restringida:

1) La convocatoria o invitacion emitida, asi como los fundamentos legales aplicados para
llevarla a cabo;

2) Los nombres de los participantes o invitados;

3) El nombre del ganador y las razones que lo justifican;
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4) El &rea solicitante y la responsable de su ejecucion;
5) Las convocatorias e invitaciones emitidas;

6) Los dictamenes y fallo de adjudicacion;

7) El contrato y, en su caso, sus anexos;

8) Los mecanismos de vigilancia y supervision, incluyendo en su caso, los estudios de
impacto urbano y ambiental, segun corresponda;

9) La partida presupuestal, de conformidad con el clasificador por objeto del gasto, en el
caso de ser aplicable;

10) Origen de los recursos especificando si son federales, estatales o municipales, asi como
el tipo de fondo de participacion o aportacion respectiva,

11) Los convenios modificatorios que, en su caso, sean firmados, precisando el objeto y la
fecha de celebracion;

12) Los informes de avance fisico y financiero sobre las obras o servicios contratados;
13) El convenio de terminacion; y

14) El finiquito.

b) De las adjudicaciones directas:

1) La propuesta enviada por el participante;

2) Los motivos y fundamentos legales aplicados para llevarla a cabo;

3) La autorizacién del ejercicio de la opcion;

4) En su caso, las cotizaciones consideradas, especificando los nombres de los proveedores
y Sus montos;

5) El nombre de la persona fisica o juridica colectiva adjudicada;

6) La unidad administrativa solicitante y la responsable de su ejecucion;
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7) ElI numero, fecha, el monto del contrato y el plazo de entrega o de ejecucion de los
servicios u obra;

8) Los mecanismos de vigilancia y supervision, incluyendo, en su caso, los estudios de
impacto urbano y ambiental, segun corresponda;

9) Los informes de avance sobre las obras o servicios contratados;

10) El convenio de terminacion; y

11) El finiquito.

XXX. El resultado de la dictaminacion de los estados financieros;

XXXI. Los montos, criterios, convocatorias y listado de personas fisicas o juridicas
colectivas, a quienes, por cualquier motivo, se les asigne o permita usar recursos publicos
0, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables, realicen actos de autoridad.
Asimismo, los informes que dichas personas les entreguen sobre el uso y destino de dichos
recursos;

XXXII. Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o autorizaciones
otorgados, especificando los titulares de aquéllos, debiendo publicarse su objeto, nombre o
razon social del titular, vigencia, tipo, términos, condiciones, monto y modificaciones, asi
como si el procedimiento involucra el aprovechamiento de bienes, servicios y/o recursos
publicos;

XXXIII. Los informes que por disposicion legal generen los sujetos obligados;

XXXIV. Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus facultades, competencias o
funciones con la mayor desagregacion posible;

XXXV. Informes de avances programaticos o presupuestales, balances generales y estado
financiero;

XXXVI. Padrén de proveedores y contratistas;

XXXVII. Los convenios de coordinacion, de concertaciéon, entre otros, que suscriban con
otros entes de los sectores publico, social y privado;

XXXVIII. El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesién y propiedad;
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XXXIX. Las recomendaciones emitidas por los 6rganos publicos del Estado mexicano u
organismos internacionales garantes de los derechos humanos, asi como las acciones que
han llevado a cabo para su atencion;

XL. Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos o procedimientos seguidos en
forma de juicio;

XLI. Los mecanismos de participacion ciudadana en los procesos de elaboracion,
implementacion y evaluacion de politicas publicas y toma de decisiones y demas
mecanismos de participacion;

XLII. Los programas que ofrecen, incluyendo informacion sobre la poblacion, objetivo y
destino, tiempos de respuesta, requisitos y formatos para acceder a los mismos;

XLIII. Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia de los sujetos obligados;

XLIV. Todas las evaluaciones y encuestas que hagan los sujetos obligados a programas
financiados con recursos publicos;

XLV. Los estudios financiados con recursos publicos;
XLVI. El listado de jubilados y pensionados y el monto que reciben;

XLVII. Los ingresos recibidos por cualquier concepto sefialando el nombre de los
responsables de recibirlos, administrarlos y ejercerlos, indicando el destino de cada uno de
ellos;

XLVIIIl. Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie;
XLIX. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental;

L. Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las opiniones y
recomendaciones de los consejos consultivos;

LI. Para efectos estadisticos, el listado de solicitudes a las empresas concesionarias de
telecomunicaciones y proveedores de servicios o aplicaciones de Internet para la
intervencién de comunicaciones privadas, el acceso al registro de comunicaciones y la
localizacion geogréafica en tiempo real de equipos de comunicacion, que contenga
exclusivamente el objeto, el alcance temporal y los fundamentos legales del requerimiento,
asi como, en su caso, la mencién de que cuenta con la autorizacion judicial correspondiente;

y
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LIl. Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se considere relevante, ademas de la
gue, con base en la informacion estadistica, responda a las preguntas hechas con mas
frecuencia por el publico.

Articulo 93. Los sujetos obligados deberan informar al Instituto y verificar que se publiquen
en la Plataforma Nacional, cuales son los rubros que son aplicables a sus paginas de
Internet, con el objeto de que éstos verifiquen y aprueben, de forma fundada y motivada, la
relacion de fracciones aplicables a cada sujeto obligado.

Capitulo Il
De las Obligaciones de Transparencia Especificas de los Sujetos Obligados

Articulo 94. Ademas de las obligaciones de transparencia comun a que se refiere el
Capitulo 1l de este Titulo, los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Local y municipales,
deberan poner a disposicion del publico y actualizar la siguiente informacion: I. En el caso
del Poder Ejecutivo y los Municipios, en el ambito de su competencia:

a) El Plan Estatal de Desarrollo y Plan de Desarrollo Municipal,
b) El presupuesto de egresos y las férmulas de distribucion de los recursos otorgados;

c) Ellistado de expropiaciones decretadas y ejecutadas que incluya, cuando menos, la fecha
de expropiacion, el domicilio y la causa de utilidad publica y las ocupaciones superficiales;

d) El nombre, denominacion o razon social y clave del registro federal de los contribuyentes
a los que se les hubiera cancelado o condonado algun crédito fiscal local o municipal, asi
como los montos respectivos. Asimismo, la informacion estadistica sobre las exenciones
previstas en las disposiciones fiscales;

e) Los nombres de las personas a quienes se les habilit6 para ejercer como notarios
publicos, asi como sus datos de contacto, la informacién relacionada con el proceso de
otorgamiento de la patente y las sanciones que se les hubieran aplicado;

f) La informacion detallada que contengan los planes de desarrollo urbano, ordenamiento
territorial y ecoldgico, los tipos y usos de suelo, licencias de uso y construccion otorgadas
por los gobiernos municipales;

g) Las disposiciones administrativas, directamente o a través de la autoridad competente,
con el plazo de anticipacion que prevean las disposiciones aplicables al sujeto obligado de
que se trate, salvo que su difusion pueda comprometer los efectos que se pretenden lograr
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con la disposicién o se trate de situaciones de emergencia, de conformidad con dichas
disposiciones;

h) Por conducto del Registro Civil para la Entidad, debera publicar la siguiente informacién:
los requisitos para ser Oficial del Registro Civil; los resultados de los examenes de aptitud,
de las investigaciones e inspecciones que realice a las oficialias del Registro Civil; listado
de las oficialias del Registro Civil en la Entidad, incluyendo su domicilio, curriculum y
antigiiedad en el desempefio de sus funciones; y estadisticas de los tramites que realice;

i) Por conducto de la autoridad educativa de la Entidad: El calendario del ciclo escolar;
directorio de escuelas publicas incorporadas al Sistema Educativo Estatal; la lista de utiles
escolares basicos por nivel educativo; el Directorio de bibliotecas publicas incluyendo
horarios, el domicilio, teléfonos, correo electronico, requisitos de consulta, reglamento y sitio
electronico, en su caso;

J) En materia de proteccion civil el atlas estatal de riesgos, por municipio; y

k) La informacion que sea de utilidad o resulte relevante para el conocimiento y evaluacion
de las funciones y politicas publicas implementadas por el Poder Ejecutivo.

ll. Adicionalmente en el caso de los municipios:

a) El contenido de las gacetas municipales, las cuales deberan comprender los resolutivos
y acuerdos aprobados por los ayuntamientos;

b) Las actas de sesiones de cabildo, los controles de asistencia de los integrantes del
Ayuntamiento a las sesiones de cabildo y el sentido de votacion de los miembros del cabildo
sobre las iniciativas o acuerdos;

c) Los Participaciones y Aportaciones derivadas de la Ley de Coordinacion Fiscal; y

d) Los recursos federales establecidos en el Titulo Segundo. Del Federalismo del
Presupuesto de Egresos de la Federacién en sus conceptos de:

a. Subsidios federales; y
b. Recursos del Ramo 23.
Provisiones Salariales y Econémicas.

Articulo 103. Para determinar la informacion adicional que publicaran todos los
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sujetos obligados de manera obligatoria, el Instituto debera:

I. Solicitar a los sujetos obligados que, atendiendo a los lineamientos emitidos por el
Sistema Nacional y el Instituto, asi como las demas disposiciones de la materia, remitan el
listado de informacion que consideren de interés publico;

Il. Revisar el listado que remitio el sujeto obligado con base en las funciones, atribuciones
y competencias que la normatividad aplicable le otorgue; y

ll. Determinar el catdlogo de informacion que el sujeto obligado debera publicar como
obligacion de transparencia.

Capitulo Il
De las Cuotas

Articulo 174. En caso de existir costos para obtener la informacion deberan cubrirse de
manera previa a la entrega y no podran ser superiores a la suma de:
l. El costo de los materiales utilizados en la reproduccion de la informacion;

Il. El costo de envio, en su caso; y

lll. El pago de la certificacion de los documentos, cuando proceda. Las cuotas de los
derechos aplicables deberan establecerse, en su caso, en el Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios y demas disposiciones juridicas aplicables, las cuales se publicaran
en los sitios de internet de los sujetos obligados.

En su determinacion se debera considerar que los montos permitan o faciliten el ejercicio
del derecho de acceso a la informacion.

Los sujetos obligados a los que no les sea aplicable el Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios deberan establecer cuotas que no sean mayores a las dispuestas en
dicho ordenamiento. La informacion debera ser entregada sin costo, cuando implique la
entrega de no mas de veinte hojas simples.

Las unidades de transparencia podran exceptuar el pago de reproduccién y envio
atendiendo a las circunstancias socioeconémicas del solicitante, en términos de los
lineamientos que expida el Instituto.

LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS
OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
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Ley publicada en la Seccién Tercera de la Gaceta Oficial del Estado de México el 31 de
agosto de 2012. Ultima reforma publicada en la Gaceta de Gobierno el 30 de mayo del 2017.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO TERCERO
ATRIBUCIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS

Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:

XLV. Colaborar con las autoridades estatales y federales en el &mbito de su competencia
para establecer medidas regulatorias a unidades econémicas de impacto regional y crear
un registro especifico que se regira de acuerdo a la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de México y Municipios;

Articulo 32.- Para ocupar los cargos de Secretario, Tesorero, Director de Obras Publicas,
Director de Desarrollo Economico, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas
y de los organismos auxiliares se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

|. Ser ciudadano del Estado en pleno uso de sus derechos;
I. No estar inhabilitado para desempenfar cargo, empleo, o comision publica.

[I. No haber sido condenado en proceso penal, por delito intencional que amerite pena
privativa de libertad,;

IV.  Acreditar ante el Presidente o ante el Ayuntamiento cuando sea el caso, el tener los
conocimientos suficientes para poder desempefiar el cargo; contar con titulo profesional o
experiencia minima de un afio en la materia, para el desempefio de los cargos que asi lo
requieran;

V. En los otros casos, acreditar ante los mencionados en la fraccion anterior, contar
preferentemente con carrera profesional concluida o en su caso con certificacion o
experiencia minima de un afio en la materia.

LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

Articulo 28. La informacidn prevista en el sistema de evolucion patrimonial, de declaracion
de intereses y presentacion de la constancia de declaracién fiscal, se almacenara en la
plataforma digital estatal que contendra la informacién que para Efectos de las funciones
de los sistemas Nacional, Estatal y Municipal Anticorrupcion, generen los entes publicos
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facultados para la fiscalizacion y control de recursos publicos y la prevencién, control,
deteccion, sancién y disuasion de faltas administrativas y hechos de corrupcion, de
conformidad con lo establecido en la Ley General del Sistema y la Ley del Sistema.

En el sistema estatal de servidores publicos y particulares sancionados de la Plataforma
Digital Estatal se inscribiran y se haran publicas, de conformidad con lo dispuesto en la Ley
del Sistema y las disposiciones legales en materia de transparencia, las constancias de
sanciones o de inhabilitacién que se encuentren firmes en contra de los servidores publicos
0 particulares que hayan sido sancionados por actos vinculados con faltas administrativas
graves en términos de esta Ley, asi como la anotacion de aquellas abstenciones que hayan
realizado las autoridades investigadoras o el Tribunal de Justicia Administrativa, en términos
de la presente Ley.

Articulo 35. La declaracion de situacion patrimonial, debera ser presentada a través de
medios electrénicos, empledndose medios de identificacion electrénica.

Los servidores publicos facultados para recabar la declaracion de situacion patrimonial,
deberan resguardar la informacién a la que accedan observando lo dispuesto en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del Estado de México y Municipios asi
como en la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México.

Articulo 48. El Comité Coordinador expedira el protocolo de actuacion que la Secretaria de
la Contraloria y los 6rganos internos de control implementaran.

Dicho protocolo de actuacion debera ser cumplido por los servidores publicos inscritos en el
sistema especifico de la plataforma digital estatal a que se refiere el presente Capitulo y en
su caso, aplicaran los formatos que se utilizardn para que los particulares formulen un
manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares, asi como de
posibles conflictos de interés, bajo el principio de maxima publicidad y en los términos de la
normatividad aplicable en materia de transparencia.

CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulo 148.- Por la expedicion de documentos solicitados en el ejercicio del derecho a la
informacion publica, se pagaran los derechos conforme a la siguiente:
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TARIFA R
[ NUMERO DE VECES EL VALOR |
DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA

CONCEPTO

Y
, ACTUALIZACION VIGENTE
"'I. Por la expedicién de copias simples:
| A). Por la primera hoja. 0.224 ' 0.224
B). Por cada hoja subsecuente. 0.016] ~0.016
| II. Por la expedicion de copias certificadas: | ' - )
A). Por la primera hoja. 0.850 | 0.850
1 B). Por cada hoja subsecuente. 0.417 | 0.417
lll. Por la expedicidon de informacién en 0.224
medios magnéticos. 0.224
IV. Para la expedicion de informacién enf
disco compacto por cada disco. 0.336 ' VA0
V. Por el escaneo y digitalizacion de —
documentos. 0.008
Il Por la expedicion de informacion en 0.224
medios magnéticos. 0.224 0
IV. Para la expedicion de informacion ej 0.336
| disco compacto por cada disco. 0.336 .
[TAFiorelescaneo 'y digitalizacién del B 0.008 |
documentos. 0.008 — i

Para los supuestos establecidos en las fracciones Il y IV, el solicitante podra proporcionar
a la autoridad municipal, el medio en el que requiera le sea entregado la informacién publica,
en cuyo caso no habré costo que cubirir.

BANDO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE ZUMPANGO 2023.

De la Unidad de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica
Articulo 158. La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica es el 6rgano
facultado por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios, para atender, resolver y dar tramites a las solicitudes de informacion

publica que contengan los archivos de las dependencias de caracter Municipal.

Teniendo la siguiente estructura organica:
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Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
I. Jefatura de datos personales.
[I.  Jefatura de Informacion Publica.

El Ayuntamiento, las dependencias, organismos, érganos y entidades de la Administracion
Pudblica Municipal, deberan garantizar a toda persona, el ejercicio del derecho de acceso a
la informacién publica derivada del ejercicio de sus funciones y facultades dentro del @mbito
de su competencia; deberan proteger aquella informacion clasificada considerada como
reservada o confidencial que se encuentre en su posesion. Los servidores publicos que
generen, recopilen, administren, manejen, procesen, archiven o conserven informacion
publica seran responsables de la misma en los términos de la normatividad y disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 159.- En el tratamiento en materia de proteccién de datos personales se estara a
lo dispuesto en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios.

Articulo 160. La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica es la
encargada de atender, turnar y dar seguimiento via sistema SAIMEX las solicitudes de
informacion con las y los servidores publicos habilitados de las diferentes éareas
administrativas de caracter municipal que contengan los archivos. Revisar y aprobar la
actualizacion de la informacion publica de oficio de las obligaciones comunes y especificas
gue las y los Servidores Publicos habilitados integren al Sistema IPOMEX de conformidad
con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 161. Para el mejor funcionamiento de esta éarea integradora, cada unidad
administrativa deberd nombrar a un enlace en materia de transparencia; quien sera
responsable de dar contestacion a las solicitudes de informacién publica, actualizar la
informacion publica de oficio IPOMEX y sera el responsable en materia de proteccion de
datos personales.
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IV.- ESTRUCTURA ORGANICA
1. Titular de la Unidad de Transparencia y Acce9o a la Informacion Publica.
1.1. Jefatura de datos personales.

1.2. Jefatura de Informacién Publica

V.- ORGANIGRAMA GENERAL

7 Unidad de Trans parencia y
Accesoala Informacién Publica

Titular de la Unidad do
Transparencia

Jefatura de Datos Personales  Jefatura de Informacion Pablica
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VI.- OBJETIVO Y FUNCIONES

VI.1 TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

OBJETIVO:

Coordinar y Contribuir para garantizar la transparencia, el efectivo ejercicio del derecho de
acceso a la informacion publica y la proteccién de los datos personales plasmados en la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios,
implementando acciones y programas de capacitacion a los Servidores Publicos Habilitados

y Enlaces.
FUNCIONES:
» Coordinar las actividades Técnicas y Administrativas de la
Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
» Instalar del Comité de Transparencia.
» Convocar a los Integrantes del Comité de Transparencia cuando asi se requiera.
» Elaborar y dar seguimiento al Presupuesto de Egresos.
> Elaborar y revisar las Actas del Comité de Transparencia de la Clasificacion de

Informacién (Declaratoria de Inexistencia de Informacion y Clasificacion de

Informacién Reservada o Confidencial).

Orientar y Capacitar continuamente a los Servidores Publicos Habilitados y Enlaces

de Transparencia sobre el Sistema SAIMEX e IPOMEX.

» Difundir y propiciar que las areas actualicen la Informacion Publica de Oficio.

» Auxiliar a los Particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la informacion
y en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la
normatividad aplicables

» Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios para la atencion de las
solicitudes de acceso a la informacion;

» Proponer al Comité de Transparencia. los procedimientos internos que aseguren la
mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacién, conforme
a la normatividad aplicable.

» Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacién de informacién que las areas
integren y presenten como propuesta; la cual tendra los fundamentos y argumentos
en que se basa dicha propuesta.

» Proponer al Comité de Transparencia, personal habilitado que sea necesario para
recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

» Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad.

Y
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Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por
el incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley;

Constituir los puestos necesarios y determinar sus funciones.

Vigilar el buen funcionamiento del Mddulo de Informacion SAIMEX e IPOMEX.

Las demas que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacion y aquellas
gue se desprendan de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y
demas disposiciones juridicas aplicables.

YVVV VYV

VI.2. JEFATURA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

OBJETIVO:

Organizar y Ejecutar las Funciones y Atribuciones de la Unidad de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, y dar cumplimiento a las Leyes, Reglamentos y demas Normas
aplicables.

FUNCIONES:

» Supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el derecho a la
proteccion de los datos personales en la organizacion del responsable, de
conformidad con las disposiciones previstas en Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios y
en aquellas disposiciones que resulten aplicables en la materia.

» Orientar y capacitar continuamente a los Servidores Publicos Habilitados y Enlaces
de Transparencia sobre las actualizaciones de los Sistemas SAIMEX, SARCOEM e
IPOMEX.

» Cumplir con lo estipulado en los articulos 90 y 91; Asegurando la proteccion de los
datos personales, en términos de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

» Capacitar periédicamente a los Servidores Publicos Habilitados y Enlaces de
Transparencia para realizar las Versiones Publicas de la Informacion que generan, la
contestacion de las Solicitudes de Informacion, asi como la Actualizacion de la
Informacién Publica de Oficio, y recabar la informacion de las Cedulas de Base de
Datos de las Diferentes Areas Administrativas.

» Capacitar para la elaboracién y actualizacién de las Cédulas de bases de datos y
Avisos de Privacidad.

» Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

» Desempenar las funciones y comisiones que le asigne el Titular de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.
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VI.3. JEFATURA DE INFORMACION PUBLICA

OBJETIVO:

Organizar y Ejecutar las Funciones y Atribuciones de la Unidad de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, y dar cumplimiento a las Leyes, Reglamentos y demas Normas
aplicables

FUNCIONES:

» Coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el derecho a

la transparencia e informacion publica de conformidad con las disposiciones previstas

en Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y

Municipios y en aquellas disposiciones que resulten aplicables en la materia.

Orientar y capacitar continuamente a los Servidores Publicos Habilitados y Enlaces

de Transparencia sobre las actualizaciones de los Sistemas SAIMEX, SARCOEM e

IPOMEX.

Fungir como enlace con Comunicacion Social.

Fungir como enlace con Secretaria Técnica en la Agenda para el Desarrollo

Municipal.

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

Asesorar al particular en la elaboracion de solicitud de acceso a la informacion y

orientar sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad

aplicables.

Verificar y aprobar de las Actualizaciones de la Informacion Publica de Oficio.

Verificar que el Modulo de Informacion SAIMEX, SARCOEM e IPOMEX se

desempeirie funcional y adecuadamente.

» Desempefiar las funciones y comisiones que le asigne el Titular de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

» Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad

VYV VYV A\

VvV V
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Vil.  DIRECTORIO

Titular de la Unidad de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica
Lic. Yoselin Moctezuma Hernandez

Jefatura de datos personales

Jefatura de informacién publica
C. Antonio de Jesus Leyva Prada
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VIIl. VALIDACION

LIC. MIGUEL ANGEL GAMBOA MONROQOY
PRESIDENTE MUNICIPAL

LIC. CESAR RODRIGO HERNANDEZ MARTINEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

LIC. YOSELIN MOCTEZUMA HERNANDEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
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IX.  Hojade Actualizacion de Procedimiento

Nombre del Procedimiento

Fecha de Actualizacion Actualizado

2022 Se actualizo Base Legal

Se actualizo base legal y fecha de

2023 Modificacion

Se actualizo base legal y fecha de

2024 Modificacion

55

Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango. Estado de México, C.P. 55600.



